DJECJI VRTIC LEKENIK
H.Gmeinera 1

Lekenik

Temeljem clanka 36. tocka 1. alineja 2. Statuta Djecjeg vrtica Lekenik od 29. rujna 2011.,¢lanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti («Narodne novine» br. 139/10) i

¢lankom 1. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila («Narodne novine» br. 78/11), Upravno vijece
Djecjeg vrti¢a Lekenik na svojoj 12. sjednici odrZanoj 28. veljace 2013. godine donosi:

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA U DJECJEM VRTICU LEKENIK

nabave u financijski plan

koordinaciju pripreme financ.
plana.

s sredstvima Osnivaca tj.

proracunskim sredstvima.

Redbr. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
1. Prijedlog za nabavu Zaposlenici- odg. Prijedlog s opisom Mjesec dana prije pripreme
Koristenje usluga Tehnicko osoblje Ponuda GodiSnjeg plana i programa
Radovi Drugi nositelji TroSkovnici Prema Zakonu o proracunu
pojedinih poslova Moguce i tijekom godine
Clanovi UV za plan nabave za slijedecu
Osnivac god. Uz ev. Nove odluke UV
0 izmjenama Plana ustanove
2. Priprema tehn. | natjeCajne Ako proces nije centraliziran TehnicCka i natjecajna Idealno od pocetka godine u
dokumentacije za nabavu na razini Osnivaca, tada odgoj. dokumentacija kojoj se pokrece postupak
opreme, usluga ili radova u suradnji s ravnateljem. nabave, kako bi se s nabavom
UkljuCuje se prema potrebi moglo odmah zapoceti.
i licencirani vanjski stru¢njak
3. UkljucCivanje stavki iz plana Racunovoda je zaduzen za Financijski plan uskladen Do 30 rujna kada se donosi i

Godisnji plan i program
rada DV.




Prijedlog za pokretanje
JAVNE NABAVE

Ravnatelj sa stru¢njakom-
predstavnikom Osnivaca

i Sef. RaCunovodstva,
preispituje stvarnu potrebu
za javhom nabavom.

Dopis s prijedlogom te
tehnickom i natje¢ajnom
dokumentacijom

Tijekom godine

Provjera je li prijedlog u
donesenim Planom nabave
i proracunom

Zaposlenik u Op¢ini odg.
za javnu nabavu

Ako DA - odobrenje

Ako NE - negativan odgovor
na prijedlog pokretanja
postupka

Tjedan dana od zaprimanja
prijedloga

U Lekeniku, 28. veljace 2013.

PREDSJEDNIK
Vedran Havidi¢
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