DIECIL VRBIC
LERENIK

Na temelju ¢lanka 35. stavka 1. alineje 3. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju
(“Narodne novine” br. 10/97, 107/07 1 94/13) i Clanka 36. stavak 1. tocka 1. alineja 2.
Statuta Djecjeg vrtica Lekenik, a uz suglasnost Op¢ine Lekenik kao osnivaca Djecjeg
vrtica, KLASA: 601-02/18-01/04 , URBROJ: 2176/12-02-18-02 od 09. svibnja 2018,
Upravno vijece na svojoj sjednici odrzanoj dana 15. svibnja 2018. godine donosi

PRAVILNIK
0 upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga
u Djec¢jem vrti¢u Lekenik

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u Dje¢jem
vrtic¢u Lekenik (u nastavku teksta: Pravilnik) ureduje se postupak upisa i ostvarivanje reda
prvenstva pri upisu djece u Djecji vrti¢, naCin organiziranja i ostvarivanja programa
predskolskog odgoja, obrazovanja i socijalne skrbi djece rane i predskolske dobi te prava i
obveze roditelja odnosno skrbnika djece (u daljnjem tekstu: korisnici usluge) u Dje¢jem
vrticu.

Clanak 2.

Rijeci i pojmovi koji imaju rodno znacenje, a koristeni su u ovom Pravilniku u

muskom rodu upotrijebljeni su neutralno i odnose se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 3.
U Djecjem vrti¢u ostvaruju se sljedec¢i programi za djecu rane i predskolske dobi:

1. redoviti cjelodnevni (10-satni) program njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene
zaStite, prehrane 1 socijalne skrbi djece rane 1 predSkolske dobi koji su prilagodeni
razvojnim potrebama djece te njithovim moguénostima i sposobnostima,

2. redoviti poludnevni (5 i pol-satni) program njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene
zaStite, prehrane 1 socijalne skrbi djece rane 1 predSkolske dobi koji su prilagodeni
razvojnim potrebama djece te njihovim mogucnostima i sposobnostima,

3. redoviti poludnevni (6 i pol-satni) program njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene
zaStite, prehrane 1 socijalne skrbi djece rane i predSkolske dobi koji su prilagodeni
razvojnim potrebama djece te njihovim moguénostima i sposobnostima



4. redovni jaslicki program (10-satni) program njege, odgoja, obrazovanja,
zdravstvene zastite, prehrane i socijalne skrbi djece rane i predskolske dobi koji su
prilagodeni razvojnim potrebama djece te njihovim moguénostima i sposobnostima

5. program javnih potreba organizira se i realizira za:

- djecu u godini prije polaska u osnovnu skolu koja nisu obuhvacena
redovitom programom predskolskog odgoja (program predskole).

Prema interesima i potrebama djece i korisnika usluge Dje¢ji vrti¢ moze izvoditi i
druge programe koji su sukladni odredbama Drzavnog pedagoskog standarda predskolskog
odgoja, a na temelju suglasnosti nadleznog ministarstva (program ranog ucenja stranog
jezika, sportski program, alternativni programi i dr.)

U Djecjem vrticu mogu se provoditi poludnevni i kraéi programi, ako su osigurani
uvjeti za provedbu takvih programa.

Clanak 4.
U redoviti program Djecjeg vrtica moZe se upisati dijete od navrSenih 12 mjeseci starosti
do polaska u osnovnu Skolu.
Ako postoje uvjeti u Djecjem vrti¢u u skladu s Drzavnim pedagoskim standardom i ako
se prijavi dovoljan broj zainteresiranih roditelja u Dje¢;ji vrti¢ mogu se upisati djeca u dobi
od navrsenih 6 mjeseci starosti.
U redoviti program mogu se upisati djeca koja do zaklju¢no 31.08. tekuce godine
navrSavaju mjesece starosti iz stavka 1. 1 2. ovoga ¢lanka.

Clanak 5.
U posebne i alternativne programe Djecjeg vrtia se mozZe se upisati dijete od
navrSene 3 godine zivota do polaska u osnovnu Skolu, koje do 31.12. tekuce godine
navrSava 3 godine.

Clanak 6.
Upis djece u programe Djecjeg vrtica provodi se prema Planu upisa Sto ga za svaku
pedagosku godinu donosi Upravno vijece Djecjeg vrti¢a uz suglasnost osnivaca.

Clanak 7.
Upravno vije¢e Vrtica donosi Obavijest o upisu djece u Djecji vrti¢ (u daljnjem tekstu:
Obavijest).
Obavijest se objavljuje na mreznoj stranici i oglasnoj plo¢i Djecjeg vrti¢a te na
mreznoj stranici i oglasnoj plo¢i Op¢ine Lekenik.
Obavijest sadrzi podatke o vremenu 1 mjestu upisa, vrsti programa, uvjete upisa,
nacin ostvarivanja prednosti pri upisu i nacin objave rezultata upisa.

Clanak 8.
Pedagoska godina zapocinje 1. rujna tekuce, a zavrsava 31. kolovoza slijedece godine.



II. UPIS DJECE U PROGRAME DJECJEG VRTICA

Clanak 9.

Pravo na upis u djecje vrti¢e ostvaruju djeca s prebivaliStem na podru¢ju Opcine
Lekenik. Prebivaliste na podru¢ju Opc¢ine Lekenik moraju imati i dijete i korisnici usluge.

Ako ima slobodnih mjesta, mogu se upisati i djeca korisnika usluge s prebivalistem
na podrucju drugih gradova i op¢ina, odnosno djeca korisnika usluge koji nisu drzavljani
Republike Hrvatske.

Pravo na upis ne moZze ostvariti dijete koje nije procijepljeno sukladno zakonskim
propisima obzirom na svoju dob $to se dokazuje preslikom iskaznice imunizacije djeteta.

Clanak 10.
Zahtjev za upis djeteta u Djecji vrti¢ (u daljnjem tekstu: Zahtjev) s potrebnom
dokumentacijom korisnici usluge podnose u Djecji vrtic.
Korisnik usluge u Zahtjevu odabire Zeljeni program koji se provodi u Dje¢jem vrticu.

Clanak 11.
Program javnih potreba za djecu u godini prije polaska u osnovnu $kolu koja nisu
obuhvacéena redovitim programom predskolskog odgoja (u daljnjem tekstu: program
predskole) organizira Djecji vrtié.
Program predskole za djecu koja su upisana u Djeéji vrti¢ integriran je u redoviti
program.

Clanak 12.
Za svu djecu prijavljenu radi ostvarivanja Programa predskole, Djecji vrti¢ je duzan u
skladu s odlukom osniva¢a organizirati ostvarivanje programa.

Program predskole je besplatan prema Zakonu o predskolskom odgoju i
obrazovanju za korisnika usluge ¢ije dijete u godini dana prije polaska u osnovnu skolu
koje nije korisnik redovitog, alternativnog ili posebnog programa predskolskog odgoja.
Dijete, obveznik Programa predskole, koje nije upisano u Djecji vrti¢ ostvaruje pravo
direktnog upisa u Program predskole.

[I. UTVRDIVANJE PREDNOSTI
Clanak 13.
Dje¢ji vrti¢ je duzan sukladno svom kapacitetu organizirati prvenstveno redovite
programe predSkolskog odgoja i1 osigurati provodenje prednosti pri upisu u redovite
programe na nacin utvrden zakonom, odlukom Osnivaca i ovim Pravilnikom.

Clanak 14.
Prednost pri upisu u redovite, alternativne i posebne programe odreduje Djecji vrti¢
prema sljede¢im kriterijima:



- dijete roditelja invalida Domovinskog rata i dijete osobe s 10 bodova
invaliditetom

- dijete oba zaposlena roditelja 10 bodova

- dijete samohranog zaposlenog roditelja 15 bodova

- dijete zaposlenog roditelja iz jednoroditeljske obitelji 15 bodova

- dijete u udomiteljskoj obitelji, bez roditelja ili 10 bodova

bez odgovarajuce roditeljske skrbi

- dijete iz obitelji s troje ili visSe malodobne djece 3 boda za svako
malodobno dijete

- dijete roditelja koji primaju doplatak za djecu 2 boda

- dijete ¢ija su oba roditelja na redovitom $kolovanju 10 bodova

- dijete ¢iji je jedan roditelj na redovitom $kolovanju, a drugi 10 bodova

roditelj zaposlen

- dijete ¢iji je jedan roditelj zaposlen ili na redovitom 5 bodova

skolovanju, a drugi nezaposlen

- dijete koje nije upisano prethodne godine iako je tada
ostvarilo uvjete za upis, a ¢iji su roditelji predali zahtjev u 2 boda
upisnom roku prethodne godine u djecji vrti¢

- dijete koje je bilo upisano u djecji vrti¢, ali je u tijeku godine

ispisano zbog objektivnih razloga (zdravstveni problemi, 2 boda
problemi s prilagodbom i sl.) te se ponovno upisuje u djeé;ji

vrtié

- dijete u godini prije polaska u osnovnu $kolu 2 boda

Prednost pri upisu ostvaruje dijete s ve¢im zbrojem bodova.

Ako vise djece ostvaruje jednak broj bodova, prednost pri upisu ostvaruje dijete
koje je starije.
Prije ukljucivanja upisanog djeteta u odgojno - obrazovni program Korisnici usluge su
obvezni uz nazo¢nost djeteta obaviti inicijalni razgovor.

Inicijalni razgovor timski obavljaju ravnatelj i medicinska sestra Vrtica. Na
inicijalnom razgovoru prikupljaju se podaci o razvoju djeteta, njegovim navikama,
potrebama, obitelji 1 drugim specifi¢nostima, dogovara se period prilagodbe.

Clanak 15.
Djeca s teSko¢ama u razvoju ne podlijezu postupku bodovanja.
O upisu djeteta s teSkocama u razvoju odlucuje Povjerenstvo za upis djece DjecCjeg
vrtica na temelju dokumentacije 1 procjene strunog tima o psihofizickom statusu i
potrebama djeteta za odgovaraju¢im programima i uvjetima koje Djecji vrti¢ moze
ponuditi.



Korisnici usluge su duzni dostaviti Dje¢jem vrticu nalaz i misljenje jedinstvenog
tijela vjeStacenja ili rjeSenje Hrvatskog zavoda za zdravstveno osiguranje o njezi djeteta s
tezim smetnjama u razvoju, uz obvezu odazivanja na poziv DjeCjeg vrtica radi davanja
misljenja stru¢nog tima o postojanju uvjeta za integraciju djeteta u redoviti program ili
ukljucivanje u drugi odgovarajuci program koji Djecji vrti¢ moze ponuditi.

Ako ne postoje uvjeti za integraciju djeteta u redoviti program ili uklju¢ivanje u
drugi program Dje¢jeg vrti¢a, struéni tim moze dati preporuku korisnicima usluge o
ukljucivanje djeteta u programe koje provode odgovarajuce ustanove.

Clanak 16.

Ako prilikom inicijalnog razgovora s korisnicima usluge medicinska sestra uoci
vecéa odstupanja u psihofizickom razvoju djeteta, a Korisnici usluge o tome nisu dostavili
medicinsku dokumentaciju s time ¢e upoznati ravnatelja i uputiti Korisnike usluge na
dijagnostiku s djetetom u odgovarajucu ustanovu.

Zahtjev za upis djeteta ponovno ¢e se razmatrati nakon uvida u dostavljenu
medicinsku dokumentaciju, a u skladu s ¢lankom 15. ovog Pravilnika.

Clanak 17.

Djeca koja Zive u iznimno teSkim socijalnim 1 zdravstvenim prilikama ne podlijezu
postupku bodovanja, te o upisu takvog djeteta odlucuje Povjerenstvo na temelju preporuke
Centra za socijalnu skrb i procjene stru¢nog tima o psihofiziCkom statusu i potrebama
djeteta za odgovaraju¢im programom i uvjetima koje Djecji vrti¢ moze ponuditi.

Clanak 18.
Korisnici usluge podnose zahtjev za upis djeteta u odredeni program Djecjeg vrti¢a, u
pravilu ako stanuje na podrucju na kojem djeluje Djecji vrti¢, odnosno ako ima interes za
izabrani program koji nudi Djecji vrtic.
Korisnici usluge, za upis djeteta u odredeni program koji nudi Dje¢;ji vrti¢, podnose:
1. popunjen i potpisan Zahtjev za upis,
2. rodni list ili izvadak iz matice rodenih ili potvrdu s podacima o rodenju djeteta,
3. uvjerenje (potvrdu) o mjestu prebivaliSta djeteta ili presliku osobne iskaznice
djeteta,
4. uvjerenje o mjestu prebivalista ili preslike osobnih iskaznica korisnika usluge,
. potvrde Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje o podacima evidentiranim u maticnoj
evidenciji (izdana u vrijeme trajanja upisa) za korisnike usluge,
6. presliku iskaznice imunizacije kao dokaz procijepljenosti djeteta,
7. presliku medicinske dokumentacije koja potvrduje posebnu zdravstvenu potrebu ili
teskocu u razvoju djeteta,
8. potvrde o drugim ¢injenicama bitnim za ostvarivanje prednosti kod upisa

ol

Osniva¢ moze utvrditi 1 ostalu dokumentaciju koju su Korisnici usluge duzni priloZiti za
upis djeteta u Djecji vrtic.

Clanak 19.



Korisnici usluge su duzni dostaviti Dje¢jem vrti¢u dokaze o ¢injenicama bitnim za

ostvarivanje prednosti pri upisu:

za dijete s teSkocama u razvoju - presliku medicinske dokumentacije koja potvrduje
teskocu u razvoju djeteta,

za dijete koje Zivi u iznimno teskim socijalnim i zdravstvenim prilikama - dokaz o
pravu na zajam¢enu minimalnu naknadu - rjeSenje centra za socijalnu skrb,

za dijete roditelja invalida Domovinskog rata — rjeSenje o utvrdivanju postojanja
invaliditeta,

za dijete roditelja s invaliditetom — nalaz i misljenje Jedinstvenog tijela vjeStacenja
u kojem je navedena tezina oSteCenja zdravlja 3. i 4. stupnja ili drugi dokument koji
dokazuje navedeni stupanj, kategoriju ili postotak invaliditeta,

za dijete oba zaposlena roditelja - potvrda Hrvatskog zavoda za mirovinsko
osiguranje o podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji (izdana u vrijeme
trajanja upisa),

za dijete samohranog zaposlenog roditelja — potvrda Hrvatskog zavoda za
mirovinsko osiguranje o podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji (izdana u
vrijeme trajanja upisa) i dokaz o samohranosti: rodni list djeteta list ili izvadak iz
matice rodenih ili potvrdu s podacima o rodenju djeteta, smrtni list za preminulog
roditelja, potvrda o nestanku drugog roditelja, rjeSenje Centra za socijalnu skrb o
priviemenom uzdrzavanju djeteta, rjeSenje Centra za socijalnu skrb o liSenju
poslovne sposobnosti i oduzimanju roditeljske skrbi, dokument kojim se dokazuje
dugotrajno lijeCenje ili izdrzavanje kazne zatvora,

za dijete zaposlenog roditelja iz jednoroditeljske obitelji - potvrda Hrvatskog
zavoda za mirovinsko osiguranje o podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji
(izdana u vrijeme trajanja upisa) i dokaz da drugi roditelj ne zivi u zajednickom
kucanstvu (presuda o razvodu braka ili izjava ovjerena kod javnog biljeznika),

za dijete u udomiteljskoj obitelji, bez roditelja ili bez odgovarajuce roditeljske skrbi
— rjeSenje, odnosno potvrda Centra za socijalnu skrb da je dijete u udomiteljskoj
obitelji, bez roditelja ili bez odgovarajuce roditeljske skrbi,

za dijete iz obitelji s troje ili viSe malodobne djece — za svako dijete mlade od 18
godina rodni list ili izvadak iz matice rodenih ili potvrdu s podacima o rodenju
djeteta,

za dijete roditelja koji primaju doplatak za djecu - rjesenje o pravu na doplatak za
djecu,



- za dijete ¢ija su oba roditelja na redovitom Skolovanju — potvrda obrazovne
ustanove o redovitom Skolovanju,

- za dijjete ¢iji je jedan roditelj na redovitom Skolovanju, a drugi roditelj zaposlen -
potvrda obrazovne ustanove o redovitom $kolovanju i potvrda Hrvatskog zavoda
za mirovinsko osiguranje o podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji (izdana
u vrijeme trajanja upisa),

- za dijete ¢iji je jedan roditelj zaposlen ili na redovitom Skolovanju, a drugi
nezaposlen - potvrda o redovitom $kolovanju ili potvrda Hrvatskog zavoda za
mirovinsko osiguranje o podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji (izdana u
vrijeme trajanja upisa).

U slucaju nedostavljanja trazenih dokaza Korisnici usluge ne ostvaruju pravo prednosti po
danom kriteriju.

Clanak 20.
Zahtjevi za upis djece u programe Djecjeg vrtic¢a, zajedno s pripadaju¢om dokumentacijom
podnose se u uredu ravnatelja Djecjeg vrti¢a, a svakom zahtjevu se radi zastite osobnih
podataka dodjeljuje kodni broj koji pocinje brojem 2018 na koji se dodaje redni broj pod
kojim je zahtjev za upis zaprimljen u Dje¢jem vrti¢u (npr. 20181, 20182,20183 itd.).

Kodni broj se odmah prilikom zaprimanja zahtjeva za upis unosi u za to predvidenu rubriku
na samom obrascu zahtjeva iu posebni o¢evidnik podnesenih zahtjeva za upis.

U posebni ocevidnik zahtjeva za upis unosi se ime i prezime podnositelja zahtjeva, datum
podnosenja zahtjeva i dodijeljeni kodni broj.

Podnositelju zahtjeva izdaje se potvrda o zaprimljenom zahtjevu za upis koja sadrzi ime i
prezime podnositelja zahtjeva, datum zaprimanja zahtjeva i kodni broj pod kojim je zahtjev
zaprimljen, te izjava koju potpisuje podnositelj zahtjeva, a koja se odnosi na ¢injenicu da
je kodni broj povjerljiv podatak sukladno propisima o zastiti osobnih podataka te da ¢e ga
podnositelj zahtjeva drzati u tajnosti.

Nakon zaprimljenog zahtjeva i dodijeljenog kodnog broja sva razmjena podataka izmedu
podnositelja zahtjeva i Djecjeg vrti¢a vrsiti ¢e se iskljuCivo pozivom na kodni broj bez
navodenja podataka podnositelja zahtjeva ili djeteta za koje je zahtjev podnesen.

Rezultati upisa u Djecji vrti¢ sadrzavati ¢e samo kodne brojeve podnositelja zahtjeva bez
navodenja ostalih osobnih podataka.



Ravnatelj DjeCjeg vrtica duzan je sa zahtjevima za upis i popratnom dokumentacijom
postupati u skladu sa propisima o zastititi osobnih podataka te ih ¢uvati na nacin da ti
podaci ne budu dostupni drugim osobama.

Clanovi Povjerenstva za upis ¢e nakon imenovanja u Povjerenstvo, a prije zapo&injanja
Povjerenstva s radom, potpisati izjavu kojom potvrduju da su upoznati s ¢injenicom da
podaci koje ¢e obradivati prilikom razmatranja zahtjeva za upis predstavljaju osobne
podatke, te da iste ne¢e uciniti dostupnima neovlastenim osobama na bilo koji nacin.

U slucaju potrebe rjesavanja zalbe na rjeSenje ravnatelja o upisu, Upravno vijece ce
prilikom rjeSavanja Zalbe postupati sukladno propisima o zastiti osobnih podataka.

Clanak 21.

Postupak upisa djece u programe Djecjeg vrti¢a provodi Povjerenstvo za upis djece
(u nastavku teksta: Povjerenstvo) kojeg imenuje Upravno vijece Djecjeg vrtica.
Povjerenstvo se sastoji od 5 ¢lanova:
- 2 ¢lana iz reda odgojnih djelatnika
- 2 predstavnika osnivaca
- 1 predstavnik roditelja

Clanovi Povjerenstva izmedu sebe biraju predsjednika Komisije.

Clanu Povjerenstva za upis djece prestaje duznost
ako: - sam zatraZiti razrjeSenje,
- ne ispunjava duznosti ¢lana.

U slucajevima iz stavka 3. ovog ¢lanka Upravno vijece ¢e imenovati novog ¢lana
Povjerenstva. Mandat novom c¢lanu traje do isteka vremena na koje je bio izabran
razrijeSeni ¢lan Povjerenstva.

Povjerenstvo radi na sjednicama koje saziva predsjednik.

Sjednica se moze odrzati ako je nazo¢na natpolovi¢na vecina ¢lanova Povjerenstva.

O radu Povjerenstva vodi se zapisnik.

Clanak 22.
Zadatak Povjerenstva je:
- razmatranje zaprimljenih zahtjeva s prate¢com dokumentacijom,
- utvrdivanje broja bodova sukladno ovom Pravilniku, vode¢i pri tome racuna o
postivanju prioriteta kod prijema u skladu s ¢lankom 15. ovog Pravilnika,
- priprema obrazloZenja o upisu po izjavljenim prigovorima,
- ostali administrativni poslovi oko prijema djeteta u Dje¢;ji vrtic.



Clanak 23.

Povjerenstvo je duzno u roku sto ga odredi Osnivac (pravilu mjesec dana po isteku
roka za podnosenje zahtjeva za upis) objaviti rezultate upisa na oglasnoj plo¢i Djecjeg
vrti¢a sa slijede¢im podacima:

- prihvaceni zahtjevi za upis djece,
- odbijeni zahtjevi za upis djece,
- slobodni kapaciteti Djecjeg vrtica nakon utvrdivanja rezultata upisa.

Svi podaci se iznose objavom kodnih brojeva sukladno ovom Pravilniku.

Temeljem objavljenih rezultata ravnatelj djecjeg vrtica donosi rjeSenje kojim utvrduje
postojanje ili nepostojanje prava na upis prava na upis u Djecji vrtic.

Clanak 24.
Korisnici usluge nezadovoljni rezultatima upisa ili rasporedom svojeg djeteta mogu
izjaviti zalbu na rjeSenje ravnatelja Upravnom vije¢u u roku 15 dana od dana zaprimanja
rjesenja.

Clanak 25.
Na trazenje osnivaca Djecji vrti¢ podnosi izvjesée o provedenom postupku upisa
iznoseci samo kodne brojeve zahtjeva temeljem kojih su djeca upisana odnosno ne upisana
u programe Djecjeg vrtica.

Ukoliko ¢e osniva¢ raspolagati osobnim podacima podnositelja zahtjeva, prije
koriStenja takvih podataka zakonski predstavnik osniva¢a mora potpisati izjavu kojom
potvrduje da je upoznat da raspolaze s osobnim podacima te da iste nece uc¢initi dostupnima
neovlastenim osobama.

Clanak 26.
Upravno vijece rjeSava o zalbi u roku 30 dana od dana isteka roka za zalbu.

U radu Upravnog vije¢a moze sudjelovati 1 predstavnik Povjerenstva radi
obrazlozenja odluke, ali bez prava odlucivanja.

Upravno vijece po prigovoru moze:

- odbaciti zalbu kao nepravodobnu,

- odbiti zalbu kao neosnovanu i potvrditi odluku Povjerenstva,

- usvojiti prigovor i ukinuti odluku Povjerenstva te samo donijeti Odluku o upisu
odnosno rasporedu djeteta.

Odluka Upravnog vijeca po zalbi je konacna.

O svojoj Odluci Upravno vijece izvjestava korisnike usluge.



Clanak 27.

Korisnici usluge duzni su sklopiti ugovor o ostvarivanju programa s Djec¢jim
vrtiéem u pravilu u roku mjesec dana od dana oglasavanja rezultata upisa, a iznimno
najkasnije do 1. rujna tekuce godine.

Ugovor potpisuju oba roditelja, osim u slucaju kad jedan roditelj ostvaruje
roditeljsku skrb.
Clanak 28.
Upisana djeca zapoc€inju ostvarivati program, u pravilu od 1. rujna tekuce godine,
ako drugacije nije utvrdeno odlukom Upravnog odjela ili ugovorom Djecjeg vrti¢a s
Korisnicima usluge.

Prije pocetka ostvarivanja programa korisnici usluge duzni su dostaviti potvrdu nadleznog
lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu djeteta prije upisa u djecji vrtic.

Clanak 29.
Djeca koja nisu primljena u djecji vrti¢ vode se na listi prednosti, te se upisuju
tijekom godine ako se oslobodi mjesto ili se proSiri kapacitet Dje¢jeg vrti¢a (otvaranjem
novih objekata, ustrojavanjem novih odgojno-obrazovnih skupina).

Ukoliko nema djece na listi prednosti ili se korisnici usluge ne odazovu na obavijest
Djecjeg vrtica o slobodnom mjestu za upis, Djeéji vrti¢ moze, tijekom godine, upisati dijete
za koje je Zahtjev podnesen nakon roka propisanog po Obavijesti iz ¢lanka 7. ovog
Pravilnika ukoliko postoji slobodno mjesto.

IV. MJERILA ZA NAPLATU USLUGA DJECJEG VRTICA OD RODITELJA

Clanak 30.
Mjerila o odredivanju visine roditeljskih uplata za ostvarivanje programa predskolskog
odgoja i naobrazbe utvrduje Osnivac Djecjeg vrtica.

Clanak 31.
Korisnici usluge se obvezuju da ¢e placati odredeni iznos sudjelovanja u cijeni
programa Sto ga njihovo dijete ostvaruje u Dje¢jem vrti¢u, na nacin i u iznosu utvrdenom
prema odluci Osnivaca koja ¢e biti objavljena na oglasnoj plo¢i Djecjeg vrtica.

Clanak 32.
Sudjelovanje korisnika usluge u cijeni programa moZe se umanjiti prema
kriterijima iz odluke Osnivaca Djecjeg vrtica.



Clanak 33.
Program predSkole financira Osnivac i nadleZzno ministarstvo.

V. OSTVARIVANIJE PRAVA I OBVEZA KORISNIKA USLUGA DJECJEG
VRTICA
Clanak 34.

Korisnici usluge imaju pravo:

- prije pocetka ostvarivanja programa biti upoznati s programom za dijete i
uvjetima pod kojima se on ostvaruje te s tim u svezi pravima i obvezama korisnika usluga,

- putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti redovito
izvjeStavani 0 razvoju i napredovanju djeteta, te biti ukljuceni u razli¢ite oblike suradnje
roditeljai Djecjeg vrtica,

- podnositi zahtjeve nadleznim tijelima Djecjeg vrti¢a radi ostvarivanja i
zaStite pojedinacnih prava i potreba djeteta,

- sudjelovati u planiranju, realizaciji i vrednovanju odgojno-obrazovnog
programa za dijete,

- sudjelovati u upravljanju Djecjim vrti¢em na nacin utvrden zakonom i
Statutom Djecjeg vrti¢a, birati 1 biti biran za predstavnika roditelja korisnika usluga u
Upravnom vijecu Djecjeg vrtica.

Clanak 35.

Korisnici usluge duzni su:

- prije pocetka ostvarivanja programa dostaviti potvrdu nadleznog lije¢nika
0 obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta, te dodatnu zdravstvenu
potvrdu za slucaj promjena zdravlja djeteta nastalih nakon sistematskog zdravstvenog
pregleda,

- predociti potpunu dokumentaciju i informaciju o karakteristikama i
potrebama djeteta koje su bitne za odabir primjerenog programa kao i za njegovu sigurnost
i zdravlje tijekom ostvarivanja programa,

- pravovremeno izvjes¢ivati Djecji vrti¢ o promjenama razvojnog statusa
djeteta 1 suradivati s Djecjim vrtiéem u postupcima izmjena programa,

- za slucaj znaCajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa
djeteta koje tijekom ostvarivanja programa uoci stru¢ni tim Dje¢jeg vrtica, obaviti
potrebne pretrage i pribaviti misljenja nadleznih sluzbi,

- osobno dovoditi i odvoditi dijete iz odgojno-obrazovne skupine ili pisanim
putem izvijestiti odgojitelja o punoljetnoj osobi koju je za to ovlastio,

- na poziv odgojitelja, medicinske sestre ili drugog stru¢nog lica, bolesno
dijete odmah u toku dana odvesti iz dobne skupine,

- u slucaju saznanja o infektivnoj bolesti o istom odmah obavijestiti
odgojitelja odnosno medicinsku sestru,



- ne dovoditi u Djecji vrti¢ bolesno dijete, a nakon zavrSenog lijeCenja
dostaviti potvrdu nadleznog lijeCnika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je
vidljivo da je dijete sposobno pohadati Djecji vrtic,

- odazvati se pozivima na roditeljske sastanke i druge oblike suradnje
roditelja s Dje¢jim vrti¢em u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta,

- pravovremeno prijaviti promjenu adrese prebivaliSta ukoliko do istog dode,

- uredno i1 pravovremeno obavjeStavanje odgojitelja o namjeravanom
periodu izostanka djeteta iz Djecjeg vrtica,

- pridrzavanje radnog vremena Djecjeg vrtica,

- najkasnije do 20-og u mjesecu uplacivati utvrdeni iznos sudjelovanja
roditelja u cijeni programa, u skladu s odlukom Osnivaca

- podnijeti Djecjem vrticu pisani zahtjev za ispis djeteta iz Djecjeg vrtica
najkasnije 15 dana prije ispisa, te dokazati podmirenje svih nastalih troskova programa do
dana ispisa,

- izvrSavati druge obveze korisnika usluga utvrdene op¢im aktima Djecjeg
vrtica.

Clanak 36.

Pravo Djecjeg vrtica je:

- rasporedivati dijete iz jedne u drugu odgojno-obrazovnu skupinu i posebna
organizacija programa za vrijeme lipnja, srpnja i kolovoza te u drugim posebnim
okolnostima, u skladu s pedagoskim nacelima i interesima organizacije rada u
zadovoljavanju utvrdenih potreba za programima predskolskog odgoja u Op¢ini Lekenik,

- u slucaju znacajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa
djeteta koje uoci strucni tim Djecjeg vrtica, izmijeniti program i uvjete ostvarivanja
programa za dijete, ukoliko je to moguce, s tim da postupak promjene programa pokrece
strucni tim na temelju pracenja stanja i potreba djeteta te na temelju provedene pedagoske
opservacije kao i dodatno obavljenih pretraga i misljenja nadleznih sluzbi, u interesu
razvojnih potreba djeteta, njegove sigurnosti te sigurnosti i ostvarivanja odgojno-
obrazovnog programa za drugu djecu,

- da moze otkazati ostvarivanje programa za dijete u slucaju znacajnih
promjena u razvojnom statusu djeteta, ako ni novi prilagodeni individualizirani program
ne zadovoljava razvojnim potrebama djeteta,

- da moze otkazati ostvarivanje programa djetetu ako korisnici usluge ne
plate dospjele obveze u roku 60 dana od dana dospijeca obveze ili ako Korisnici usluge
na drugi nacin prekrse obveze utvrdene ugovorom ili opéim aktom Djecjeg vrtica.

Clanak 37.
Obveze Djecjeg vrtica su:
- prijam djece u skladu s odredbama ovog Pravilnika,
- ustrojiti rad s djecom u jaslickim 1 vrtickim odgojnim skupinama sukladno
propisanom programu i standardu predskolskog odgoja,
- osigurati optimalne uvjeta boravka djece,
- osigurati stru¢ne radnike za rad s djecom u odgojnim skupinama,



- osigurati redovnu i kvalitetnu prehrane djece u skladu s utvrdenim
standardima,

- voditi brigu i evidencije o zdravstvenom stanju djece i kontinuirana
suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo,

- suradivati s korisnicima usluge kroz odrzavanje roditeljskih sastanaka,
individualnih razgovora u cilju pra¢enja razvoja i napredovanja djeteta,

- suradivati s korisnicima usluge u realizaciji svecanosti, izloZbi, nastupa,
izleta, organiziranju kuti¢a za roditelje, te drugi vidovi suradnje po potrebi,

- omoguciti zastitu pojedinacnih prava korisnika usluga podnosenjem zalbe
odnosno zahtjeva Upravnom vijecu,

- u slu¢aju promjene ili otkazivanja ostvarivanja programa usmjeriti
korisnike usluge na daljnje postupanje i institucije koje ¢e primjereno zadovoljiti potrebe
djeteta,

- prilikom prelaska djeteta u drugi djecji vrti¢ predati korisnicima usluge
propisanu dokumentaciju koju treba dostaviti drugom djec¢jem vrticu.

Clanak 38.
Prava i obveze Djecjeg vrti¢a i korisnika usluge utvrdit ¢e se i Ugovorom, a u skladu
s ovim Pravilnikom i aktima Osnivaca.
Ugovorom iz stavka 1. ovog ¢lanka regulirati ¢e se osnovni elementi ugovornog
odnosa, dok ¢e se sva ostala pitanja regulirati u skladu s pravilima Djec¢jeg vrti¢a i Osnivaca
i ovim Pravilnikom.

Clanak 39.
Ugovor se zakljucuje u pisanom obliku.

Ugovor o pruzanju usluga potpisuju oba roditelja, osim u sluc¢aju kad jedan roditelj
ostvaruje roditeljsku skrb.

VI. RADNO VRIJEME DJECJEG VRTICA

Clanak 40.
Rad Djecjeg vrtica je organizirano u pet radnih dana u tjednu, u periodu od
ponedjeljka do petka.
Radno vrijeme utvrdeno je Odlukom o radnom vremenu vrtica.
Rad Dje¢jeg vrtica tijekom mjeseca srpnja i kolovoza, kao i u vrijeme Skolskih
praznika, moZe se organizirati 1 drugacije, a Sto ¢e ovisiti o rezultatima provedene ankete
medu Korisnicima usluge o potrebi boravka djece u vrti¢u u tom periodu.



VIl. EVIDENCIJA BORAVKA

Clanak 41.
Odgojitelj u odgojnoj skupini je, pored vodenja pedagoske dokumentacije, u obvezi
voditi evidenciju o nazocnosti djece u Djecjem vrticu
Svojim potpisom na evidenciji odgojitelj potvrduje ispravnost podataka na istoj.

Clanak 42.
Mjesecno sudjelovanje u cijeni programa Korisnicima usluge obraCunava se na
osnovu uredno popunjene i potpisane evidencije, koju odgojitelj dostavlja racunovodstvu
Djecjeg vrtica.

VIII. OTKAZIVANJE UGOVORA

Clanak 43.
Ugovor se otkazuje pisanim putem u racunovodstvu Djecjeg vrtica.
Ugovora moze biti otkazan:
- ispisom djeteta na zahtjev korisnika usluga,
- jednostranim otkazivanjem ugovora od strane Djecjeg vrtica radi
neispunjavanju ugovornih obveza Korisnika usluge u skladu s ovim Pravilnikom.

Clanak 44.
Ugovor se otkazuje Ispisnicom koju potpisuje ravnatelj, a priprema osoba u
racunovodstvu Djecjeg vrtica.
Potpisivanjem ispisnice od strane ravnatelja Djecjeg vrtica smatra se da je Ugovor
otkazan.

Clanak 45.
Za otkaz Ugovora Korisnici usluge podnose Zahtjev za ispis djeteta.

Na temelju Zahtjeva Korisnika usluge za ispisom djeteta, knjigovodstvo Vrtic¢a ¢e
utvrditi stanje obveze Korisnika usluge na dan ispisa.

Korisnici usluge duzni su uredno izmiriti svoje obveze prema Djecjem vrticu.
Clanak 46.

Djecji vrti¢ ¢e otkazati ugovor korisnicima usluge u slucajevima:
- neispunjavanja obveza prema Djec¢jem vrti¢u utvrdenih ugovorom i ovim



Pravilnikom,

- ako Korisnici usluge daju netocne podatke u podnesenom zahtjevu za upis
djeteta,

- ako Korisnici usluge ne izvrSe uplatu iznosa za sudjelovanje u cijeni
boravka djeteta u Dje¢jem vrticu u roku navedenom u opomeni pred raskid ugovora, -
drugim slu¢ajevima utvrdenim ovim Pravilnikom.

IX. PRAVO PRIGOVORA
Clanak 47.

U slucaju da su korisnici usluge opravdano nezadovoljni ispunjavanjem ugovorenih
obveza od strane Dje¢jeg vrtiCa, imaju pravo podnoSenja prigovora, najprije usmenim
putem odgojitelju, odnosno ravnatelju.

Ukoliko se pitanje ne rijesi Korisnik usluge ima pravo podnoSenja pisanog
prigovora prema Upravnom vijecu Djecjeg vrtica.

X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 48.
Sva neslaganja ugovornih strana pokusati ¢e se rijesiti mirnim putem, a u slucaju
spora nadleZan je sud u Sisku.

Clanak 49.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnim plo¢ama Djecjeg vrtica.

Clanak 50.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o upisu djece u Djecji vrti¢
Lekenik u pedagoskoj godini 2017/2018 godine.
PREDSJEDNIK
Vedran Havidi¢
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