Na temelju Clanka 41. stavak 1. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (,,Narodne
novine*“ 10/97, 107/07,94/13 i 98/19), Clanka 23. stavak 3. i c¢lanka 36. stavak 1. tocka 1
podtocka 1 Statuta Djecjeg vrti¢a Lekenik od dana 28. rujna 2011., a uz prethodnu suglasnost
Op¢ine Lekenik kao osnivaca, KLASA: 601-02/20-01/26, URBROJ: 2176/12-02-20-04 od
25. studenog 2020., Upravno vijeCe Djecjeg vrtica Lekenik na svojoj 13. sjednici odrzanoj
dana 02. 12. 2020. godine donosi

PRAVILNIK
O UNUTARNJEM USTROJSTVU I NACINU RADA
DJECJEG VRTICA LEKENIK

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu i na¢inu rada Djecjeg vrti¢a Lekenik (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) utvrduje se:

- unutarnje ustrojstvo, sistematizacija i opis radnih mjesta,

- uvjete koje djelatnici moraju ispunjavati za obavljanje poslova radnog mjesta,

- druga pitanja od znacenja za rad i obavljanje poslova koji proizlaze iz djelatnosti

vrtica.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, bez obzira jesu li
koristeni u muskom ili zenskom rodu, obuhvacaju na jednak nacin muski 1 zenski rod.

2. UNUTARNJE USTROJSTVO I SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Clanak 2.

Unutarnje ustrojstvo Djec¢jeg vrtica Lekenik (u daljnjem tekstu: Vrtica) obuhvaca dijelove
procesa rada medusobno povezane prema vrsti i srodnosti poslova, a koji ¢ine jedinstvenu
radnu cjelinu.

Unutarnjim ustrojstvom Vrti¢a osigurava se racionalan i djelotvoran rad Vrti¢a u cilju
ostvarivanja djelatnosti predskolskog odgoja.

Clanak 3.

Dijelovi procesa rada u Vrticu obuhvacaju slijedece skupine poslova:
1. Odgojno-obrazovni poslovi,
2. Ostali poslovi
2.1.  Administrativno-racunovodstveni poslovi
2.2.  Poslovi prehrane, ¢iS¢enja i odrzavanja



Clanak 4.

Unutar dijelova procesa rada iz ¢lanka 3. ovoga Pravilnika utvrduju se radna mjesta s
odredenim poslovima koji se kao stalan sadrzaj rada jednog ili viSe djelatnika izdvajaju u
okviru cjeline radnog procesa ne naruSavajuci njegovo jedinstvo.

1. ODGOJNO-OBRAZOVNI POSLOVI

Redni NAZIV UVJETI POTREBNI ZA
broj RADNOG OPIS POSLOVA OBAVLJANJE POSLA
MJESTA
1. | RAVNATELJ Predstavlja i zastupa vrti¢ ¢ Osoba koja ispunjava
Br. izvrsitelja: 1 Poduzima pravne radnje u ime 1 za uvjete za odgojitelja ili
racun vrtica stru¢nog suradnika,

Organizira 1 vodi rad i poslovanje
vrti¢a

Odgovara za zakonitost rada

PredlaZze donoSenje op¢ih akata vrti¢a
u skladu sa zakonom 1 op¢im aktima
Predlaze Upravnom vije¢u financijski
plan, polugodisnji i godis$nji obracun
Sudjeluje u radu Upravnog vijeca bez
prava  odlucivanja, te  izvrSava
donesene odluke 1 opce akte
Odgovoran je za provodenje odluka 1
zakljucaka Upravnog vijeca,
Odgojiteljskog vijeca i Osnivaca
Predlaze Upravnom vije¢u odluku o
zasnivanju 1 prestanku radnog odnosa
radnika

Donosi odluku o zasnivanju radnog
odnosa do 60 dana bez natjecaja kada
obavljanje poslova ne trpi odgodu

Prati odgojno—obrazovni rad, analizira
rad odgojitelja i strucnih suradnika i
osigurava njihovo stru¢no
osposobljavanje i usavrsavanje
Pravodobno predlaze Upravnom vijecu
Godisnji plan 1 program rada te
Kurikulum Vrti¢a

Odlucuje o rasporedivanju radnika na
radno mjesto, odlu¢uje o pravima i
obvezama iz  radnog  odnosa,
povredama radne obveze

Izdaje naloge radnicima vezano uz
izvrSavanje pojedinih poslova

sukladno ¢l. 36. Zakona o
predSkolskom odgoju i
obrazovanju 1 ¢l. 42.
Statuta DV Lekenik
Najmanje 5  godina
radnog staza u djelatnosti
predskolskog odgoja

Da nije pravomoc¢no
osudivan/a za kaznena 1
prekrSajna djela, odnosno
da se protiv nje/ga ne
vodi kazneni i prekrSajni
postupak za djela iz
Clanka 25. Zakona o
predskolskom odgoju 1
obrazovanju




¢ Prati stru¢no  osposobljavanje i
usavrSavanje odgojitelja 1 strucnih
suradnika

. Obavlja druge poslove utvrdene
Zakonom, Statutom i drugim opéim
aktima Vrti¢a

ODGOJITELJ

Br. izvrsitelja: 14

¢ Odgojitelj strucno promislja odgojno-
obrazovni proces u svojoj odgojno-
obrazovnoj skupini.

¢ Pravodobno  planira, programira i
vrednuje  odgojno-obrazovni rad u
dogovorenim razdobljima

¢ Prikuplja, izraduje 1 odrzava sredstva za
rad s djecom te vodi brigu o estetskom i
funkcionalnom uredenju prostora za
izvodenje razlicitih aktivnosti.

¢ Radi na zadovoljenju svakidaSnjih
potreba djece i njihovih razvojnih zadaca
te potiCe cjelokupan razvoj svakoga
djeteta prema njegovim sposobnostima.

¢ Vodi dokumentaciju o djeci 1 radu te
zadovoljava  stru¢ne  zahtjeve u
organizaciji 1 unapredenju odgojno-
obrazovnog procesa.

¢ Suraduje s roditeljima, stru¢njacima i
stru¢nim timom u dje¢jem vrticu kao i s
ostalim sudionicima u odgoju i
obrazovanju djece predskolske dobi u
lokalnoj zajednici.

¢ Odgovoran/na je za provedbu programa
rada s djecom kao i za opremu i
didakti¢ka sredstva kojima se koristi u
radu.

¢ Obavlja poslove njege, zastite djece od
jedne godine zivota do polaska u
osnovnu Skolu, prema Godi$njem planu i
programu rada

¢ Poslovi vodenja planiranja i pripremanja
za rad, analize, izvjestaji 1 zapazanja o
djeci

¢ Struéno  (individualno 1 grupno) se
usavrSava, prisustvuje 1 sudjeluje na
internim 1 stru¢nim aktivima,
seminarima, savjetovanjima i drugim

¢ Zavrsen preddiplomski
sveucilisni studij ili stru¢ni
studij odgovarajuce vrste,
odnosno studij
odgovarajuce vrste kojim je
steCena viSa stru¢na sprema
sukladno ¢l. 24. Zakona o
predSkolskom  odgoju i
obrazovanju
¢ Polozen struéni ispit
sukladno ¢l. 24. Zakona o
predSkolskom  odgoju i
obrazovanju
¢ Utvrdena zdravstvena
sposobnost potrebna  za
obavljanje poslova
sukladno ¢l. 24. Zakona o
predSkolskom  odgoju i
obrazovanju
¢Da nije pravomo¢no
osudivan/a za kaznena 1
prekrSajna djela, odnosno
da se protiv nje/ga ne vodi
kazneni i prekrsajni
postupak za djela iz ¢lanka
25. Zakona o predskolskom
odgoju i obrazovanju




oblicima stru¢nog pedagoSkog rada

STRUCNI
SURADNIK-
PEDAGOG
Br. izvrsitelja: 1

¢ Pedagog prati realizaciju odgojno-
obrazovnog rada
¢ Strucno pridonosi maksimalnoj

efikasnosti odgojno-obrazovnih ciljeva
te  unapreduje  cjeloviti  odgojno-
obrazovni proces

¢ Predlaze inovacije, suvremene metode i
oblike rada; predlaze, sudjeluje i pomaze
odgojiteljima u ostvarivanju programa
struénog  usavrSavanja 1 njihova
cjelozivotnog obrazovanja

¢ Ostvaruje suradnju s roditeljima 1
pomaze im u odgoju i obrazovanju djece
te  rjeSavanju  odgojno-obrazovnih
problema

¢ Pridonosi razvoju timskoga rada u
djec¢jem vrticu

¢ Javno predstavlja odgojno-obrazovni rad
djecjeg vrtica

¢ Ustrojava 1 vodi odgovarajuéu
pedagosku dokumentaciju te izraduje
odgovarajuca izvjescéa i evidencije

¢ Ukljucuje se u izradu programa
pripravnickog staza i1 aktivno radi na
uvodenju pripravnika

¢ U suradnji s odgojiteljima sudjeluje u
izradi mjesecnih planova odgojne
skupine

¢ Struc¢no pridonosi maksimalnoj
efikasnosti odgojno-obrazovnih ciljeva
te unapreduje cjeloviti odgojno-
obrazovni proces

¢ PredlaZe inovacije, suvremene metode 1
oblike rada

¢ Predlaze, sudjeluje i pomaze
odgojiteljima u ostvarivanju programa
struénog usavrSavanja i njihova
cjelozivotnog obrazovanja

¢ Ostvaruje suradnju s roditeljima 1
pomaze im u odgoju i obrazovanju
djece, te rjeSavanju odgojno-obrazovnih
problema

¢ Suraduje s drugim odgojno-

¢ Profesor pedagogije ili
diplomirani pedagog

¢ Polozen strucni ispit
sukladno ¢l. 24. Zakona o
predskolskom  odgoju i
obrazovanju

¢ Utvrdena zdravstvena
sposobnost potrebna  za
obavljanje poslova
sukladno ¢l. 24. Zakona o
predskolskom odgoju 1

obrazovanju
eDa nije  pravomocno
osudivan/a za kaznena i

prekrsajna djela, odnosno da
se protiv nje/ga ne vodi
kazneni i prekrSajni postupak
za djela iz ¢lanka 25. Zakona
o predSkolskom odgoju i
obrazovanju




obrazovnim ustanovama

¢ Pridonosi razvoju timskoga rada u
Djecjem vrti¢u

¢ Javno predstavlja odgojno-obrazovni
rad Djecjeg vrtica

¢ Sudjeluje u obavljanju poslova u vezi
upisa djece u Djecji vrti¢

¢ Predlaze i sudjeluje u ostvarivanju
programa odgojno-obrazovnog rada
s djecom predskolske dobi, ustrojava
rad i prati rad u odgojnoj skupini

¢ Prati psihofizicki razvoj i
napredovanja pojedinacnog djeteta

VISA
MEDICINSKA
SESTRA

Br. izvrsitelja: 1

¢ Poslovi

¢ Provodenje

¢ Obavlja poslove njege 1 zastite djece od

jedne do trec¢e godine zivota

zdravstvene  preventive u
skupinama

kurikuluma u jasli¢koj
skupini

¢ Vodenje propisane dokumentacije o

pobolu djece

¢ Suradnja s lije¢nikom — pedijatrom kod

zdravstvenih pregleda djece

¢ Poslovi vodenja, planiranja i obavljanje

drugih poslova prema odluci ravnatelja

¢ZavrSen preddiplomski
sveuciliSni studij ili struéni
studij sestrinstva, odnosno
studij kojim je ste¢ena visa
stru¢na sprema u
djelatnosti  sestrinstva u
skladu s propisima -

viSa medicinska sestra
sukladno ¢l. 24. Zakona o
predskolskom odgoju i
obrazovanju

¢ PoloZen strucni ispit, iz

svoje djelatnosti sukladno

¢l. 24, Zakona o
predskolskom odgoju i
obrazovanju

Utvrdena zdravstvena
sposobnost potrebna za
obavljanje poslova

sukladno ¢l. 24. Zakona o
predskolskom odgoju i
obrazovanju

Da nije pravomoc¢no
osudivan/a za kaznena 1
prekr$ajna djela, odnosno
da se protiv nje/ga ne vodi
kazneni 1 prekrSajni
postupak za djela iz
Clanka 25. Zakona o
predskolskom odgoju i
obrazovanju




2. OSTALI POSLOVI

2.1 Administrativno racunovodstveni poslovi

VODITELJ
RACUNOVODSTVA
Br. izvrsitelja: 1

¢
*

Organizira rad u racunovodstvu
Vodi racuna o postivanju rokova
vaznih za financijsko poslovanje

Priprema financijska izvjes¢a
(polugodisnja 1 godiSnja) 1
materijale za osnivaca, ravnatelja i
Upravno vije¢e (prikupljanje,
evidentiranje, obrada podataka 1
izrada  financijskih ~ planova
poslovanja, rebalansa 1 projekcija
plana)

Obavlja pripremu, obracun i
izradu ostalih izvjes¢a vezanih uz
placu te obavlja isplatu ostalih
naknada radnicima
Ispunjava obrasce radnicima kod
odlaska u mirovinu na zahtjev
nadleZne institucije
Odgovara za ispravnost primjene
racunskog plana proracuna u
knjizenju pojedinih  poslovnih
promjena

Koordinira godiSnjim popisom
imovine 1 priprema podatke za
godi$nji popis potrazivanja i
obveza

Izraduje povremene, mjesecne,
periodi¢ne 1 godi$nje izvjestaje za
interne 1 eksterne korisnike u
traZenim rokovima
Izraduje statisticke izvjesStaje s

podrucja obavljanja svojih
poslova

Organizira poslove i sudjeluje u
izradi izvjestaja sukladno
propisima 0 fiskalnoj
odgovornosti

Kontira i knjizi blagajnu, ulaznu,
izlaznu 1 internu knjigovodstvenu
dokumentaciju putem temeljnica
Vodi analiticko knjigovodstvo

¢ VSS diplomirani
ekonomist

¢ VSS ekonomist

¢ Utvrdena zdravstvena
sposobnost potrebna za
obavljanje poslova
sukladno ¢l. 24. Zakona
o predskolskom odgoju
1 obrazovanju

¢ Da nije pravomocéno

osudivan/a za kaznena 1

prekrSajna djela, odnosno

da se protiv nje/ga ne vodi

kazneni i prekrsajni

postupak za djela iz ¢lanka

25. Zakona o predskolskom

odgoju 1 obrazovanju




osnovnih  sredstava 1  knjizi
nabavu, otpise 1 rashode osnovnih
sredstava
Povjerenstvima za redovni
godis$nji popis daje popisne liste
osnovnih  sredstava,  obavlja
poslove oko inventura, sastavlja
odluke sa spiskovima sredstava za
analiticCkom knjigovodstvu
Knjizi nabavu redovni godisnji
otpis 1 rashod osnovnih sredstava
u financijskom knjigovodstvu
Uskladuje pomoc¢ne knjige
Analiticka knjigovodstva kupaca,
dobavljaca,  djece,  osnovnih
sredstava 1 sitnog inventara, s
knjizenjima 1 stanjem u
financijskom knjigovodstvu
Kontira 1 knjizi izvode Ziro-
racuna, kontrolira uplate kupaca i
placanja dobavljacima po
izvodima
Izraduje kalkulacije cijena svih
usluga Djecjeg vrtica

Organizira pripremanje
dokumentacije potrebne u
postupcima svih institucija
proracunskog nadzora
Odgovara za aZurnost, ispravnost 1
zakonitost obraCuna, knjiZenja i
odlaganja/arhiviranja
dokumentacije ] podrucja
poslovanja koje obavlja
Obavlja i druge srodne poslove po
nalogu ravnatelja

ADMINISTRATIVNO
RACUNOVODSTVENI
DJELATNIK
Br. izvrsitelja: 1

Sudjeluje u izradi kalkulacije
cijena Vrtica

Vodi knjigu ulaznih i izlaznih
racuna

Kontrolira i likvidira sve ulazne
racune (prilaze primke) te
ispostavlja naloge za sva plac¢anja
po racunima dobavljaca

¢ SSS, ekonomskog smjera

¢ Utvrdena  zdravstvena
sposobnost potrebna za
obavljanje poslova
sukladno ¢l. 24. Zakona
o predskolskom odgoju 1
obrazovanju

¢ Da nije pravomoc¢no
osudivan/a za kaznena 1




¢ Vodi brigu o pla¢anjuu
ugovorenom roku

¢ Obracunava place 1 naknade
zaposlenicima Vrtica

¢ Sastavlja  specifikacije  svih
obustava djelatnika 1 vr8i obustave

na pla¢ama

¢ Obracunava poreze 1 doprinose 1z
i na placu, te vrsi njihovu uplatu

¢ Vodi analiticku evidenciju placa

¢ Vodi evidenciju o obustavama
zaposlenika 1 brine se o njihovoj
blagovremenoj uplati

¢ Dostavlja specifikacije za neto
pla¢u dogovorenoj banci

¢ Vrdi refundaciju
bolovanja

¢ Obracunava i ispostavlja uplatnice
za boravak djece u Vrticu, te
knjizi sve uplate 1 vodi evidenciju
o0 azurnosti uplata

¢ Prati pravovremenu naplatu te
izraduje opomene za duznike

¢ Obavjestava roditelje 0
dugovanjima i po potrebi Salje na
utuzivanje neurednih duznika

¢ Obavlja blagajni¢ko poslovanje
Vrtica

¢ Odgovoran/a je za obavljanje i
izvrSavanje poslova 1 zadaca u
okviru opisa svojeg radnog mjesta

¢ Obavlja administrativne poslove
iz nadleznosti Vrtica

¢ Obavlja i druge poslove po nalogu
ravnatelja.

isplac¢enih

prekrSajna djela, odnosno
da se protiv nje/ga ne
vodi kazneni i prekrSajni
postupak za djela iz
Clanka 25. Zakona o
predskolskom odgoju 1
obrazovanju

TAJNIK
Br. izvrsitelja: 1

¢Obavlja 1 odgovoran je za
izvrSavanje svih poslova u tajnisStvu
¢Pruza pravnu pomo¢ ravnatelju u
pogledu osiguranja zakonitosti rada i
upozorava na nezakonitost rada i
akata 1 drugih odluka unutar Djecjeg
vrti¢a
¢ IzvrSava sve imovinsko-pravne
poslove te poslove vezane uz
statusne promjene Djecjeg vrtica

¢ VSS diplomirani
pravnik

¢ VSS upravni pravnik

¢ Utvrdena  zdravstvena
sposobnost potrebna za
obavljanje poslova sukla-
dno ¢l. 24. Zakona o
predskolskom odgoju 1
obrazovanju

¢Da nije pravomocno




Izraduje prijedloge Statuta
Djecjeg vrtica, ugovora 1 odluka 1
drugih op¢ih akata
Zaprima dokumentaciju vezanu uz
upis djece u Djecji vrti¢

Izraduje rjeSenja o upisu 1 ispisu
djece - izdaje potrebne potvrde
korisnicima usluge

Obavlja pravne poslove u vezi
zasnivanja 1 prestanka radnog
odnosa odnosno sklapanja i
prestanka ugovora o radu, te
ostvarivanja prava 1 obveza
radnika iz rada 1 u vezi s radom
Izdaje potrebne potvrde
radnicima/cama radi ostvarivanja
odredenih prava iz radnog odnosa
Obavlja poslove prijave, odjave 1
promjene vezane za zdravstveno i
mirovinsko osiguranje
Vodi evidencije i izraduje izvjes¢a
u vezi s ostvarivanjem prava i
obveza radnika iz podrucja rada
Vodi maticnu knjigu radnika -
izraduje statisticka izvjeSéa iz
djelokruga kadrovskih poslova
Izdaje putne naloge radnicima i
putne radne naloge za koriStenje
sluzbenih vozila
Vodi 1 cuva dokumentaciju
radnika Djecjeg vrti¢a iz podrucja
rada
Priprema materijale za sjednice
Upravnog vije¢a 1 sudjeluje u
pripremi materijala za sjednice
strucnih tijela Djecjeg vrtica te
odgovara za svu dokumentaciju sa
sjednica

Suraduje S Osnivacem,
Zupanijskim uredima,
Ministarstvom 1 drugim

predskolskim ustanovama
Suraduje sa sluzbama, voditeljima
podrucnih odjela, stru¢nim timom
i radnicima Djecjeg vrti¢a
Prati 1 prou€ava pravne propise te

osudivan/a za kaznena 1
prekrSajna djela, odnosno
da se protiv nje/ga ne vodi
kazneni 1 prekrSajni
postupak za djela iz ¢lanka
25. Zakona o predskolskom
odgoju i1 obrazovanju




0 novim propisima izvjeséuje i
informira ravnatelja

¢ Obavlja i druge srodne poslove
utvrdene zakonom, Statutom 1
opéim aktima Djecjeg vrtica
odnosno po nalogu ravnatelja

2.1. Poslovi prehrane, ¢iS¢enja te odrzavanja

Br. izvrsitelja: 1

namirnica za kuhanje

¢ Obavlja pomocne poslove vezane uz
kuhanje i dovrSavanje jela

¢ Obavlja pomocne poslove serviranja
jela

¢ Rasporeduje obroke po skupinama

¢ Obavlja poslove pranja i1 dezinficira
pribor za jelo i1 cjelokupni prostor
kuhinje

¢ Odlaze sav otpad u za to odreden
prostor

¢ Odgovara za pravovremeno i uredno

1. | KUHARICA ¢ Rad na pripremi hrane (za sve obroke) ¢ SSS kuhar
Br. izvrsitelja: 2 | ¢ Kuhanje 1 rasporedivanje hrane po | ¢ Utvrdena zdravstvena
odgojnim skupinama sposobnost potrebna  za
¢ Rad na Cisto¢i prehrambenih proizvoda, obavljanjev poslova
osnovnih i pomo¢nih sredstava, odjece i suklezdno cl. 24. Zakona o
radnog prostora predskolskpm odgoju i1
: : . . obrazovanju
¢ Vodenje evidencije o prehrani .. ,
" . .. .. .| ¢Da nije pravomocno
¢ [zraCunavanje  kalorijske  vrijednosti . .
. osudivan/a za kaznena i
djecjeg obroka “ .
L prekrSajna djela, odnosno da
. DogoYara nabavu naml,rmca se protiv nje/ga ne vodi
¢ ObaVI.Ja Sve pomocne pqslove U | kazneni i prekr3ajni postupak
preuzimanju, ciscenju 1 pripremanju | za djela iz ¢lanka 25. Zakona
namirnica za kuhanje o predskolskom odgoju i
¢ Rasporeduje obroke po skupinama obrazovanju
¢ Utvrdivanje menija
¢ Obavljanje drugih poslova po nalogu
ravnatelja
2. | POMOCNA ¢ Obavlja sve pomocne poslove u | ¢ NSS kuhar/ica
KUHAR/ICA preuzimanju, ¢iS¢enju i pripremanju ugostiteljskog smjera

¢ Osnovna Skola

¢ Utvrdena zdravstvena
sposobnost potrebna za
obavljanje poslova

sukladno ¢l. 24. Zakona o
predskolskom odgoju i1

obrazovanju
¢ Da nije pravomocéno
osudivan/a za kaznena i

prekrSajna djela, odnosno da
se protiv nje/ga ne vodi
kazneni i prekrSajni postupak




obavljanje pomo¢nih poslova u kuhinji
1 za kuhinjski inventar

¢ Odgovorna je za obavljanje 1
izvrSavanje poslova i zadaca u okviru
opisa svojeg radnog mjesta

¢ Suraduje s kuharicom prilikom nabave
namirnica

¢ Obavlja 1 druge poslove po nalogu
kuhara/ice i ravnatelja/ice.

za djela iz Clanka 25. Zakona
o predskolskom odgoju 1
obrazovanju

SPREMACICA
Br. izvrsitelja: 3

¢ Cis¢enje i odrzavanje unutarnjeg i
vanjskog prostora

¢ Dezinfekcija soba, dnevnog boravka,
sanitarnih ¢vorova i izmjena posteljnog
rublja

¢ Distribucija potrosnog materijala po
svim sanitarnim ¢vorovima

¢ Pomo¢ djeci jaslicke i vrticke dobi u
okviru naravi posla

¢ Pranje i laStenje podova

¢ Pranje staklenih povrsina

¢ Odrzavanje tepiha i zavjesa

¢ Cis¢enje i dezinfekcija prostora za
djecu

¢ Pranje 1 glacanje posteljnog rublja

¢ Obavljanje drugih poslova po nalogu
ravnatelja

¢ Osnovna skola

¢ Zdravstvena sposobnost
potrebna za  obavljanje
poslova

eDa nije  pravomocno

osudivan/a za kaznena 1
prekrSajna djela, odnosno
da se protiv nje/ga ne vodi
kazneni 1 prekrsajni
postupak za djela iz ¢lanka
25. Zakona o predskolskom
odgoju i obrazovanju

DOMAR
Br. izvrsitelja: 1

¢ Obavljanje  poslova odrzavanja

unutarnjih 1 vanjskih dijelova objekta

¢ Odrzavanje i1 otklanjanje kvarova na
instalacijama 1 inventaru

¢ Vodenje brige o servisiranju strojeva,
opreme i alata

¢ Odrzavanje vanjskih povr§ina

¢ Izrada sredstava (pomagala) u okviru
svojih moguénosti

¢ Obavlja 1 druge poslove odrzavanja
prema nalogu ravnatelja

. SSS s potrebnom
kvalifikacijom SSS,
strojarskog, strojobravarskog,
stolarskog,vodoinstalaterskog
ili elektrotehnickog
usmjerenja
¢ Vozacki ispit ,,B“kategorije
¢ Utvrdena zdravstvena
sposobnost potrebna za
obavljanje poslova
sukladno ¢l. 24. Zakona o

predSkolskom odgoju i1

obrazovanju
¢Da nije pravomo¢no
osudivan/a za kaznena 1

prekrSajna djela, odnosno da




se protiv nje/ga ne vodi
kazneni i prekrSajni postupak
za djela iz Clanka 25. Zakona
o predskolskom odgoju 1
obrazovanju

Clanak 5.
Uz uvjete za pojedina radna mjesta koja su propisana ovim Pravilnikom radnik mora
ispunjavati i ostale uvjete koji su propisani zakonskim i podzakonskim propisima.

Clanak 6.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i nac¢inu
rada Djecjeg vrtica Lekenik od 18. prosinca 2017. godine s pripadaju¢im izmjenama.

Clanak 7.
Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana nakon dana donoSenja.

KLASA: 601-07/20-01/09
URBROJ: 2176-72-02-20-03

Lekenik, 02. prosinac 2020.

PREDSJEDNICA
UPRAVNOG VIJECA

Ljilja Dolovéak Mikoc¢evié, mag.oec.




